CHECK LISTE TIL 
GENNEMFØRELSE AF ONLINE GENERALFORSAMLING  

	#
	TEMA
	KOMMENTAR
	CHECK

	1
	Giver foreningens vedtægter jer mulighed for at holde generalforsamlingen online?
	Afklar om foreningens vedtægter giver jer mulighed for at holde den online. Sørg for at få det indskrevet i vedtægterne i forbindelse med næste generalforsamling.
	

	2
	Har I den fornødne viden om og interesse for IT og digitale platforme? 
	Nedsæt en planlægningsgruppe med frivillige eller ansatte, som har den fornødne viden om og interesse for IT og digitale platforme. Dette for at sikre at I kan afvikle generalforsamlingerne online, hvis I tager det tilvalg.  
	

	3
	Kender I medlemmernes forudsætninger for at deltage i digitale møder? 
	Hvis I har mulighed for det undersøg da medlemmernes forudsætninger for at deltage i digitale møder: Afdæk om de har de prøvet at deltage i digitale møder før? Har de det nødvendige tekniske udstyr? Er de trygge ved den demokratiske afvikling i et digitalt univers?
	

	4
	Valg af mødeplatform?
	Vælg en mødeplatform som matcher medlemmer behov og som I har kompetencer og penge til at benytte.
	

	5
	Har I styr på hvordan de forskellige IT-programmer kan bruges? 
	Undersøger hvilke IT-programmer kan bruges til afstemninger og hvordan de matcher de typer af afstemninger I skal gennemføre på generalforsamlingen.
	

	6
	Har I overvejet at afholder en generalprøve på online generalforsamlingen? 

	Afhold en generalprøve på generalforsamlingen. Ved generalprøven, hvor fx hele bestyrelsen deltager kan I med fordel følger den drejebog I har udarbejdet og teste teknikken, mødeplatformen og afstemningsmetoderne.

	



